Guatemala de la Asuncion, 30 da noviembre de 2016
Informe 4-2016

Licenciado

MAXIMILIANG ANTONIO ARAUIO Y ARALIO
Viceministre de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De ta manera mas atenta me dirfjo & usted, con el propdsito de presentarie mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Téenlco Profesionales Nimero 1523-2016, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 733-2016, correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentandoe fa factura nGmero 000032 Serie A,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

¢ Apoyaren el andlisis y seguimiento de la ejecucidn presupuestaria con las Unidades Fjecutoras.adscritas al Ministerio

¢ Apoyar técnicamente a las Unidades Ejecutoras, refacionado con la presentacidn de transferencias externas e
interinstitucionales

*  Apoyar en Informes Presupuaestarios y Financieros

e Apoyarenla entrega de reportes de Siges y Sicoin a quienes lo solicitan y realizar andlisis presupuestario para débitos y
créditos .

e Apoyar en gestionar expedientes para la aprobacion de complementos salariales al salario, bonos privativos entre otros
que se refacionen a {a administracién del recurses humanc y se trasladen a la Direccidn Técnica del Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas

»  Apoyar en resolver dudas o problemas de indole presupuestario vy financierg, para proponer soluciones a las unidades
ejecutoras gue lo solicitan

s Apovyarengestionar expedientes de para la aprobacién del ente rector, las modificaciones presupuestarias, clase INTRAL
e INTER, gue avala iz regularizacién de rengiones def grupo 000 Servicios personales, Sustituciones de Fuente, aplicacién
de complementos personales ai salaric de personal permanente y temporal

e Apoyar en el monitareo de ublcacién de expedientes de modificaciones externas, que se encuentren en proceso de
aprobacion

& Apoyar en la gestion ante el Ministerio de Finanzas Publicas y Oficina de Servicio Civll -ONSEC-, del expedients de
supresidn-creacin de los puestos nominales del renglén de gasto 022 Personal por contrato, para el renglén 011
Perscnal permanente.

e Apoyar en ia realizacidn de correspondencia oficial y legal, interna y externa

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Laentrega de Comprobantes Unicos de Registro de Modificaciones Presupuestarias externas presentados al Ministerio
de Finanzas Pdblicas {movimientos presupuestarios para cubrir déficit en renglones del grupo de gasto 000 Servicios
personales y espacio presupuestario por cuota no ejecutadal).

¢ Se presentarcn accianes de complementos salariales vy bonos de puestos al Ministerio de Finanzas Puiblicas para su
asignacion

s Se presentd correspondencia oficial y legal de raspuesta interna y externamente

e Se atendio personal, verbal y virtualmente a los financieros y planificadores segin sus necesidades
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wicda. Marta Luz Castillo Cifuentes
- Sub«Direciors
Unidad fie Adminlstracin Flrancigrs -UDAF-
Winfsterio de Cultwrs y Departas




